Zarzgdzenie nr342021
Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej
z dniasZ. maja 2021 r.
W sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Oddziale zamiejscowym do
spraw obslugi i promocji Polskiego Bonu Turystycznego

Dziatajgc na podstawie art. 8 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Polskiej Organizacji
Turystycznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 563), § 4 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 1 Regulaminu
organizacyjnego Biura Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenia 23/18 Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 26 kwietnia 2018 .
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Biura Prezesa Polskiej Organizacji
Turystycznej, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Oddziale zamiejscowym do
spraw obstugi i promocji Polskiego Bonu Turystycznego stanowigey zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, traci moc obowigzujace Zarzadzenie
nr 24/2020 z dnia 31 lipca 2020 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwieni publicznych
w Oddziale zamiejscowym do spraw obstugi i promocji Polskiego Bonu Turystycznego.




Regulamin udzielania zaméwien publicznych

w Oddziale zamiejscowym do spraw obslugi i promocji Polskiego Bonu

Turystycznego
DZIAL I )
POSTANOWIENIA OGOLNE
Rozdzial 1 Definicje
§1

[Zakres przedmiotowy i podmiotowy]

Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do zaméwien udzielanych przez Polskg Organizacje
Turystyczna, zwang dalej Zamawiajacym, na ustugi lub dostawy udzielane w celu realizacji
zadan okreslonych w ustawie z dnia 15 lipca 2020 r. o Polskim Bonie Turystycznym (Dz.U.
22020 r. poz. 1262, z pdzn. zm.), ktére wykonuje Oddzial zamiejscowy do spraw obstugi
i promocji Polskiego Bonu Turystycznego, zwany dalej ,,Oddziatem”, z wylgczeniem
stosowania przepiséw dotyczacych zamdéwien publicznych.

§2
[Objasnienie pojec]

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

“~

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy rozumie¢ Prezesa Polskiej Organizacji
Turystycznej, wiceprezesa dziatajacego na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Prezesa albo inna osobg upowazniong;

Regulaminie ~ nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Polska Organizacje Turystyczna;
Wykonawcey — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sic o udzielenie
zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamOwienia albo oferte z najnizsza cena oferty, pozyskanych z zachowaniem zasad
dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajgcych z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ofercie czgsciowej - nalezy przez to rozumieé ofertg przewidujaca wykonanie czescei
zamOwienia;

10)ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca odmienny niz

okreslony przez Zamawiajacego sposéb wykonania zaméwienia;

11)SOPZ - nalezy przez to rozumieé¢ Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia:



12)formie pisemnej - nalezy przez to rozumie¢ formg oferty wykonawcy
z wiasnorecznym podpisem na oryginalnym dokumencie obejmujgcym tresé oferty;

13) formie elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ forme oferty wykonawcy zawierajgca
kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawcy spelniajagcym  wymagania
Rozporzadzenia nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej;

14)IWZ - nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajgcy opis istotnych warunkow
zaméwienia w tym SOPZ;

15)warto$é zaméwienia - wartos$é pojedynczego zamdwienia, dla ktérego Zamawiajacy
planuje wszczaé postepowanie w ramach jednej z procedur okreslonych w niniejszym
Regulaminie, z zastrzezeniem §3.

§3
[Wylaczenia]

1. Regulaminu nie stosuje si¢ przy udzielaniu zaméwienia, jezeli zamowienie stuzy usuwaniu
naglej awarii lub jest spowodowane innym zajsciem nieprzewidywalnym, nagtym,
wymagajacym natychmiastowej reakcji, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla
trybow zamGwienia opisanych w niniejszym Regulaminie.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w zakresie, w jakim przy zamdwieniu dofinansowanym ze
srodkow Unii Europejskiej, Zamawiajacego wiaza aktualne przepisy i1 wytyczne w tym
zakresie. W takim przypadku stosuje si¢ przepisy wlasciwe wynikajace z podjetych
zobowigzan.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej 2000 zt (dwa
tysigce zlotych), stuzacych biezacej obstudze, ktdrych koszt jest pokrywany gotowkg na
podstawie udzielonych zaliczek lub za pomoca karty.

§4
[Wiasciwos¢ komorek organizacyjnych]

Wystapienie o rozpoczecie procedur udzielenia zamdwienia, na zasadach okre$lonych
w niniejszym Regulaminie, nalezy do komérki organizacyjnej, ktorej wiasciwosé
merytoryczna zwigzana jest przedmiotem zamowienia. Wilasciwos$é merytoryczng komérek
organizacyjnych reguluje odrgbne zarzadzenie Prezesa POT.

Rozdzial 2 Zasady udzielania zamoéwien

§5
[Zasada réwnego traktowania i uczciwej konkurencji]

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamOwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

3. Zaméwienia udziela sig¢ wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami ponizszych
zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem postanowien § 3.



§6
[Zasada jawnosci; tajemnica przedsigbiorstwal

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwigzanych z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w regulaminie.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
zastrzegl oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, ze
nie mogg by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w § 50 ust. 3 Regulaminu.

§7
[Forma i jezyk postepowania]

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem § 22 oraz § 23, prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej lub formy elektroniczne;.
2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§8

[Tryby udzielania zaméwienia]

Niniejszy Regulamin przewiduje stosowanie przy udzielaniu zaméwien nastepujacych trybow
postgpowan: procedura otwarta, zapytanie ofertowe, przetarg, konkurs, negocjacje,
zamowienie z wolnej reki.

Rozdzial 3 Ogloszenia

§9

[Publikacja ogloszen, sprostowania]

1. Ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu oraz negocjacji
Zamawiajacy umieszcza na swojej stronie internetowej oraz moze opublikowaé je
w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Zamawiajgcy moze dodatkowo zamiesci¢ ogloszenie o postepowaniu w prasie.

3. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy
przediuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach
lub ofertach, jezeli uzna to za konieczne.

4. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu
zamieszcza informacje o zmianach w miejscu opublikowania ogloszenia o zaméwieniu
oraz informyje o tym wykonawcow, ktorzy zlozyli juz oferty.

DZIAL 11 POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Rozdzial 1 Zamawiajacy i Wykonawcy

§ 10
[Stosowanie przepiséw Kodeksu cywilnego]

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny.



[N

§

[Podmiot przygotowujacy i przeprowadzajacy postgpowanie]

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.

. Kierownik Zamawiajagcego powierza przygotowane i przeprowadzenie postgpowan

o udzielenie zaméwienia oraz wyboOr najkorzystniejszej oferty upowaznionemu
pracownikowi albo Komisji przetargowej powotanej i dzialajacej zgodnie z odrgbnym
Regulaminem komisji przetargowej.

Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania albo
udzial w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamOwienia
osobie trzeciej.

Podmiot, o ktérym mowa w ust. 3, dziala, jako petnomocnik zamawiajgcego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania. Kierownik Zamawiajagcego moze
powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych
w niniejszym rozdziale, pracownikom Zamawiajgcego.

§12
[Szacowanie wartosci zamowienia]

Przed wszczeciem procedury, Zamawiajacy szacuje z nalezytg starannoscig wartosc
zaméwienia w celu ustalenia, wlasciwej procedury wynikajgcej z tresci Regulaminu,
a takze potwierdza, czy wydatek zostal ujgty w planie finansowym.

Szacowania dokonuje pracownik komorki organizacyjnej, ktorej wlasciwosé

merytoryczna zwigzana jest przedmiotem zamowienia.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Podstawg ustalenia warto$ci zaméwien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie,

ciagglych lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna warto$¢ tych

zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw
i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamdéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu

udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamoéwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

3) nie diuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamOéwienia,

4) dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamoéwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej przedmiotu
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.

6.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczeeia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg
dostawy lub ustugi, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyzszy
termin odnosi si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.



7.

10.

11.

12.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamdwienia.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia s3
w szczegolnosei notatka z szacowania wartosci zamOwienia albo kopie uméw,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu poprzedzajacego moment
szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towarow i ustug konsumpcyjnych ogdlem.

Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokonaé zgloszenia do wlasciwej komérki
finansowej POT co najmniej na 7 dni przed udzieleniem zaméwienia, z waznych
powodéw termin ten mozna skroci¢ do 3 dni, z zastrzezeniem terminéw wynikajgcych
z odrgbnych zarzadzen Prezesa POT. W przypadkach niecierpigcych zwloki termin
zgloszenia moze by¢ skrécony za zgoda wyrazong przez Prezesa POT albo Wiceprezesa
POT.

Zgloszenie wymaga akceptacji kierownika komoérki organizacyjnej merytorycznie
odpowiadajacej za planowane zamowienie.

Warunkiem udzielenia zamoéwienia jest uzyskanie z wlasciwej komorki finansowej POT
akceptacji zgloszenia.

Wymogu, o ktérym mowa w ust. 9 i 11, nie stosuje sig¢ do zaméwien, o wartosci
nieprzekraczajacej 2000 zt (dwoch tysigey zlotych), stuzacych biezacej obstudze, ktérych
koszt jest pokrywany gotowka na podstawie udzielonych zaliczek lub za pomocg karty
platniczej, debetowej lub kredytowej.

§13
[Udzial w postepowaniu]

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie¢ wykonawcy, ktorzy:

2.

3.

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnief;
2) posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie;
3) dysponujg potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;
4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
Zamawiajgcy nie moze okresla¢ warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg konkurencje.
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia (Konsorcjum). W tym
przypadku wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowaniu ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia. Postanowienia Zapytania ofertowego reguluja szczegdtowo zasady
speinienia warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow wystepujacych
wspolnie (Konsorcjum).

- Od Wykonawcéw, o kiérych mowa w ust. 3, Zamawiajgcy zada doreczenia wraz z ofertg

umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw.

§14
[Przestanki wykluczenia wykonawcy]

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia mozna wykluczy¢:

1) wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe
w sprawie zamOwienia albo odstapil od umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
z powodu okolicznodci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, jezeli
rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastapilo w okresie
3 lat przed wszczgciem postepowania;

wykonawedw, ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali lub
nienalezycie wykonali wczesniejsza umowe w zakresie zaméwienia zawarty
z Zamawiajacym;

wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogtoszono;

wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych platnodci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b
wykonujgcych prace zarobkows, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych
na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

spoiki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione
w zwigzku z posigpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;
spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popeinione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
W zZorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popeienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyijne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo  przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w
celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

10) osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie

skazano za przestepstwo popelione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestgpstwo  przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majgcych na celu popehienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;



11) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzek! zakaz ubiegania sie¢ 0 zamdéwienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

12) Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wpltyw na wynik
prowadzonego postepowania.

2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§15
[Zakres zadan Zamawiajacego]

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
oswiadczen lub dokumentow, ktére uzna za niezbgdne do przeprowadzenia postepowania.

2. Zamawigjagcy moze wezwa¢ wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 15
ust. 1, lub ktdrzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo, ktérzy zlozyli wymagane przez
zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w § 15 ust. 1, zawierajace
biedy lub ktorzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, lub ushigi wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin
skiadania ofert.

3. Zamawiajgcy moze takze wezwac wykonawcOw, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 15
ust. 1.

4. Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokonaé
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w Zapytaniu ofertowym lub
w ogloszeniu o zamoéwieniu.

§ 16
[Wybor formy porozumiewania si¢ Zamawiajacego i wykonawcy]

W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, drogg elektroniczna, za posrednictwem
poczty e-mail. Zamawiajacy moze dopusci¢ inng niz elektroniczna forme (np. pisemnie).

Rozdzial 2 Przygotowanie postepowania

§17
[Opis przedmiotu zamdwienia]

1. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty.

2. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobdw,
materiatow lub gdy specjalistyczny charakter zaméwienia powoduje, ze dane zaméwienie
moze by¢ realizowane przez ograniczong liczbe wykonawcow zapewniajacych
utrzymanie wymaganych standardéw jakosciowych, Zamawiajacy moze opisaé przedmiot
zamOwienia réwniez przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub jego
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pochodzenia albo poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub jego
pochodzenia z dopuszczeniem przedmiotéw réwnowaznych co do jakosei.

§ 18
[Ustalenie warto$ci zaméwienia]

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyty
starannoscig zgodnie z § 12.

2. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupeiniajgcych przy ustalaniu
wartosci zaméwienia uwzglednia si¢ wartos¢ zamowien uzupelniajacych.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czgsciowych albo udziela
zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania,
wartoscia zaméwienia jest tgczna warto$é poszczegdlnych czesci zaméwienia.

§19
[Informacje zawarte w IWZ — przetarg]

1. ITWZ zawiera, co najmniej:
1) nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajgcego;
2) tryb udzielenia zaméwienia;
3) szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia;
4) termin wykonania zaméwienia;
5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkdéw;
6) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spefniania warunkéw udziahu w postgpowaniu;
7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami;
8) wymagania dotyczace wadium;
9) termin zwiazania oferta;
10) opis sposobu przygotowywania ofert;
11) miejsce oraz termin skladania 1 otwarcia ofert;
12) opis sposobu obliczenia ceny,
13) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;
15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia albo wz6r umowy,

2. Zamawiajgcy moze zgda¢é wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamOwienia,
ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom, a takze podania nazw (firm)
proponowanych podwykonawcow.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadku, gdy zamawiajacy zastrzeze w tresci zapytania ofertowego lub w IWZ, Zze
czesé lub cato$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§ 20
[Przekazanie IWZ]

Zamawiajacy udostepnia IWZ do pobrania, wraz z wyjasnieniami i zmianami, w miejscu
ogloszenia o zamowieniu.



§ 21
[Wyjasénienie i modyfikacja tresci IWZ]

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci IWZ
wptynat do Zamawiajacego nie pdézniej niz na 6 dni przed uplywem terminu skiadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wplynal po uplywie terminu skladania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu skladania wniosku.

2. Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcy, ktéry si¢ o nie
zwrocil, innymi wykonawcom, ktérzy ujawnili si¢ na danym etapie procedury, a takze
zamieszcza je w miejscu ogloszenia o zamowieniu.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego lub IWZ. Dokonang zmiane zamawiajacy
przekazuje wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano IWZ oraz w miejscu ogloszenia
o zaméwieniu. W razie istotnej zmiany tresci 1WZ, Zamawiajgcy przesuwa termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach lub ofertach,
jezeli uzna to za konieczne.

Rozdzial 3 Tryby udzielania zamoéwien

Procedura otwarta

§22
[Procedura otwarta]

Jezeli wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 20 000 zt (dwadziescia tysiecy ziotych)
netto, Zamawiajacy sklada zaméwienie podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji
Zamawiajagcego dowolnemu Wykonawcy z uwzglednieniem zasad wyrazonych w art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w formie pisemnej dokumentowej
lub elektronicznej albo przez poczte elektroniczna.

Zapytanie ofertowe

§23
[Zapytanie ofertowe]

1. Jezeli wartos¢ zamdéwienia przekracza kwote 20 000 zt (dwadziescia tysiecy zlotych)
netto i nie przekracza kwoty 130 000 zl (sto trzydziesci tysiecy zlotych) netto, kierownik
komorki organizacyjnej, ktorej zamOwienie dotyczy, zwraca si¢ w drodze komunikacji
elektronicznej do minimum trzech Wykonawcéw o przeslanie ofert w okreslonym
terminie na pismie, faksem lub pocztg elektroniczng.

2. Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom tre$¢ zapytania ofertowego.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene.

4. Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji ceny z Wykonawcami, ktorzy nadestali oferty, na
piSmie lub pocztg elektroniczng.
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Zamawiajacy udziela zamdéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizsza ceng
w formie umowy zawartej na piSmie badz pocztg elektroniczng (skan umowy
z wlasnorgcznym podpisem).

W razie watpliwosci w sprawach nieuregulowanych do zapytania ofertowego stosuje si¢
odpowiednio zapisy Regulaminu dotyczace IWZ.

Przetarg

§24
(Przetarg]

Bez wzgledu na wartos¢ zamdwienia Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia po
przeprowadzeniu przetargu.

Przetarg to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogioszenie
o zaméwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§25
[Wszczgeie postepowania]

Zamawiajagcy wszczyna postepowanie w  trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie o zamoéwieniu na swojej stronie lub w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

Zamawiajacy moze po opublikowaniu ogloszenia, o ktérym mowa w ust. 1, wystaé
rowniez informacj¢ o wszezgtym postgpowaniu do wybranych przez siebie wykonawcéw.

§ 26
[Ogloszenie o0 zamowieniu]

Ogloszenie o zaméwieniu, o ktérym mowa w § 25 ust. 1, zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zaméwienia;

3) adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczona bgdzie IWZ;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci skladania ofert czgsciowych;

5) informacjg o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) informacje na temat wadium,;

8) miejsce 1 termin skladania ofert;

9) miejsce i termin otwarcia ofert.

W ogloszeniu wskazuje si¢ dedykowany adres e-mail, na ktéry maja by¢ przesylane
wylacznie oferty w przetargu. Korespondencja pomigdzy Zamawiajacym a wykonawcami
prowadzona jest z odrebnego adresu e-mail.

§ 27
[Termin skiadania ofert]

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni.

§ 28
[Wadium)]

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
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2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy okresla kwotg wadium w wysokosci od 1,5 % do 5 % szacowanej wartosci
zaméwienia.

4. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia
w czesciach, okre$la kwot¢ wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sig
odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

6. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

7. Wadium wniesione w pieniagdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§ 29
[Zwrot wadium]

1. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
1) uptyngt termin zwigzania oferta;
2) zawarto umowe w sprawie zaméwienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy;
3) zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

2. Z zastrzezeniem ust. 4, zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek
wykonawcy:
1) ktéry wycofal ofertg przed uptywem terminu skiadania ofert;
2) ktéry zostal wykluczony z postgpowania;
3) ktérego oferta zostata odrzucona.

3. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je w takiej samej kwocie.

4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okre$lonych
w ofercie;
2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowys;
3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Konkurs

§ 30
[Konkurs]

1. Konkurs to tryb udzielania zamdéwienia, w ktérym zamawiajgcy przez publiczne
ogloszenie (przyrzeczenie publiczne) przyrzeka nagrode za wykonanie i przeniesienie
prawa do pracy konkursowej wybranej przez sad konkursowy.

2. Zamawiajgcy moze zorganizowa¢ konkurs w celu wyboru pracy konkursowej
w szczegoblnosci o charakterze kreatywnym lub twérczym.

§ 31
[Nagrody]

W konkursie nagroda jest:
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1) nagroda pieni¢zna lub rzeczowa przyznawana autorowi lub autorom wybranych prac
konkursowych albo

2) zaproszenie autora lub autoréw wybranych prac konkursowych do negocjacji w trybie
zamowienia z wolnej reki w celu wykonania ustugi na podstawie wybranej pracy
konkursowe;j, albo takie zaproszenie wraz z nagroda pieni¢zna lub rzeczows.

P

§ 32
[Rodzaje procedur]

Konkurs przeprowadza si¢ w procedurze konkursu nieograniczonego albo konkursu
ograniczonego.
Konkurs moze by¢ jednoetapowy lub dwuetapowy.

§ 33
[Uczestnicy konkursu]

Uczestnikami konkursu moga by¢ osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;.

Jezeli przepisy szczegdlne wymagaja posiadania uprawnien do opracowania pracy
konkursowej lub wykonania na jej podstawie ustugi, uczestnikami konkursu moga byé
wylacznie osoby fizyczne posiadajace wymagane uprawnienia lub podmioty postugujace
si¢ osobami fizycznymi posiadajacymi wymagane uprawnienia.

W przypadku konkursu ograniczonego zamawiajgcy ustala takze inne niz okreslone
w ust. 2, obiektywne wymagania, ktérych niespetnienie uniemozliwia wziecie udzialu
w konkursie.

Obiektywne wymagania mogg obejmowaé podstawy wykluczenia, warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji.

Uczestnicy konkursu mogg wspélnie bra¢ udzial w konkursie. Przepisy dotyczace
uczestnika konkursu stosuje si¢ odpowiednio do uczestnikéw konkursu bioracych
wspolnie udziat w konkursie.

§ 34
[Opis przedmiotu konkursu]

Przedmiot konkursu opisuje si¢ w spos6b jednoznaczny i zrozumialy, uwzgledniajac
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie pracy konkursowe;.

1.

§35
[Regulamin konkursu]

Zamawiajgcy organizuje konkurs na podstawie ustalonego przez siebie regulaminu
konkursu.

Regulamin konkursu okresla, w szczegdlnosci:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego;

2) rodzaj pracy konkursowej i procedure przeprowadzenia konkursu;

3) szczegdlowy opis przedmiotu konkursu;

4) maksymalny planowany lgczny koszt wykonania prac realizowanych na podstawie
pracy konkursowej;

5) wymagania, jakie muszg spelnia¢ uczestnicy konkursu;

6) informacje o ewentualnych podmiotowych srodkach dowodowych potwierdzajacych
spetnianie wymagan,

7) spos6b komunikowania sie zamawiajagcego z uczestnikami konkursu oraz
przekazywania podmiotowych $rodkéw dowodowych, wyjadnieri lub informacji;
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8) sposob oraz termin skladania opracowan albo prac konkursowych w przypadku
konkursu nieograniczonego albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w konkursie,
w przypadku konkursu ograniczonego;

9) zakres rzeczowy i forme opracowania oraz sposob prezentacji pracy konkursowe;j;

10) kryteria oceny prac konkursowych wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow;

11) skiad sadu konkursowego;

12) rodzaj i wysoko$¢ nagréd lub informacje o zamiarze i terminie zaproszenia autora lub
autoréw wybranych prac konkursowych do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki;
13) termin wyplacenia nagrody pienigznej lub wydania nagrody rzeczowej, o ile
zamawiajacy przewiduje ich przyznawanie;

14) wysokos¢ zwrotu kosztéw przygotowania prac konkursowych, o ile zamawiajacy
przewiduje ich zwrot;

16) postanowienia przyszlej umowy dotyczace przeniesienia autorskich praw
majatkowych do wybranej pracy wraz ze szczegétowym okresleniem p6l eksploatacji prac
konkursowych;

17) spos6b podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu;

18) przestanki uniewaznienia konkursu.

. Zamawiajacy udostepnia regulamin konkursu na stronie internetowe;.

§ 36
[Sad konkursowy]

Kierownik Zamawiajacego powotuje sad konkursowy oraz okresla organizacje, sklad
i tryb pracy sadu konkursowego.

Sad konkursowy sktada si¢ co najmniej z 3 0s6b powotywanych i odwolywanych przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Cztonkowie sadu konkursowego sg bezstronni. Do czlonkéw sadu konkursowego zapisy
dotyczace Komisji przetargowe;j.

Czlonkami sadu konkursowego powinny by¢ osoby posiadajace wiedze i do$wiadczenie
umozliwiajace oceng zgloszonych prac konkursowych.

- Kierownik Zamawiajacego albo osoba przez niego upowazniona sprawuje nadzér nad
sadem konkursowym w zakresie zgodnosci konkursu z przepisami ustawy i regulaminem
konkursu, w szczegolnosci:

1) uniewaznia konkurs;

2) zatwierdza rozstrzygniecie konkursu.

§37
[Ocena prac konkursowych]

- Z zawartoscig prac konkursowych sad konkursowy nie moze zapoznaé sie przed uplywem
terminu ich skladania.

Sad konkursowy ocenia prace konkursowe zgodnie z kryteriami okreslonymi
w ogtoszeniu o konkursie i regulaminie konkursu.

Z przebiegu prac sadu konkursowego sporzadza sie protokét prac sadu konkursowego.
Sad konkursowy rozstrzyga konkurs, wybierajac sposréd prac konkursowych najlepszg
prace konkursowg lub najlepsze prace konkursowe.

§38
[Wyniki konkursu]

Niezwlocznie po zatwierdzeniu rozstrzygniecia konkursu albo jego uniewaznieniu,
zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie uczestnikéw konkursu o wynikach i otrzymanych
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ocenach, podajac imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania albo firme oraz siedzibe lub
miejsce prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej autora wybranej pracy konkursowej albo
autoréw wybranych prac konkursowych.

Negocjacje

§ 39
[Negocjacje]

1. Negocjacje to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki
umowy Ww sprawie zamdwienia z wybranymi przez siebie, co najmniej dwoma
Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.

2. Zamawiajacy, bez wzgledu na wartos¢ zamdwienia, moze prowadzi¢ postgpowanie
w trybie negocjacji.

§ 40
[Wszczecie postepowania i zaproszenie wykonawcoéw do negocjaciji]

1. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji, przekazujac wybranym przez
siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

2. Zaproszenie do negocjacji zawiera, co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajacego;
2) okre$lenie przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania
ofert czgsciowych;
3) informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;
4) termin wykonania zamowienia;
5) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkéw;
6) okreslenie trybu zamdwienia;
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8) miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym.

3. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje,
nie mniejszej niz 2.

§41
[Zasady prowadzenia negocjacji].

1. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

2. Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sg przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.

§42
[Zakres zmian dopuszczalnych w IWZ]
1. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajagcy moze doprecyzowaé lub uzupelnié IWZ
w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacji.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu
zamodwienia lub pierwotnych warunkéw zaméwienia.
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§43
[Zaproszenie do skladania ofert]

1. Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do skladania ofert
1 przekazuje im IWZ. Przepisu § 19 ust. 1 pkt 5 nie stosuje sie.

2. Zaproszenie do skiadania ofert zawiera, co najmniej informacje o:

1) miejscu i terminie skladania oraz otwarcia ofert;
2) obowigzku wniesienia wadium;
3) terminie zwigzania oferta.

3. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zfozenia oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od
dnia przekazania zaproszenia do skiadania ofert.

4. W razie obowigzku wniesienia wadium, stosuje sie § 28 oraz § 29.

Zamoéwienie z wolnej reki

§ 44
[Definicja]

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonaweca.

§ 45
[Przestanki zastosowaniu trybu]

1. Zamé6wienie moze by¢ udzielone w trybie z wolnej reki bez wzgledu na wartosé
zaméwienia, gdy zachodzi przynajmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) dostawy lub ustugi moga by¢ wykonane tylko przez jednego Wykonawce,
2) w uprzednio prowadzonym postepowaniu w trybie zapytania ofertowego, przetargu
nieograniczonego lub negocjacji nie zlozono zadnej oferty, a pierwotne warunki nie
zostaly w istotny sposéb zmienione,
4) z przyczyn technicznych lub ze wzgledu na specyficzne warunki eksploatacyjne,
5) wyjatkowa sytuacja niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,
a nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zaméwienia,
a nie zastosowano wylaczenia z § 3 Regulaminu,
6) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegoblnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,
7) przedmiotem zaméwienia sg:
a) prace projektowe w zakresie oprogramowania komputerowego, oprogramowanie
komputerowe lub wykonanie modyfikacji (upgrade) oprogramowania komputerowego;
b) ustugi hotelowe, prawnicze, doradztwa personalnego, w zakresie ochrony mienia
1 0sb, szkoleniowe, zdrowotne, transportowe, socjalne, w zakresie kultury, sportu
1 rekreacji,
c) ustlugi w zakresie badaf naukowych i prac rozwojowych w catosci ptaconych przez
zamawiajgcego, zamawiane w celu prowadzenia wlasnej dziatalnosci, ktérych rezultaty
stanowig wylgczng wiasnos¢ zamawiajgcego,
d) ustugi w zakresie audytow,
e) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych
ushug medialnych,
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f) publikacja materialow i zamieszczanie ogloszef w prasie, na portalach internetowych,
na nosnikach zewnetrznych oraz podczas wydarzen sportowych
i kulturalnych,

g) nabycie wihasnosei albo innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosei,
w tym w szczegolnoscei zawierania umow najmu.

Zamowienie moze by¢ udzielane w trybie z wolnej reki w przypadku udzielenia,
w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy
ustug zaméwien uzupelniajacych, stanowiacych nie wigcej niz 50 % wartosci zaméwienia
podstawowego i polegajgcych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamodwien,
a zamowienie uzupelniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu dla
zaméwienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamdéwienia podstawowego.
ZamOwienie moze by¢ udzielane w trybie z wolnej rgki w przypadku udzielania,
w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy
dostaw, zamdwien uzupelniajacych, stanowigcych nie wigce] niz 30% wartosci
zamOwienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowalaby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, a zamdwienie uzupelniajgce byto
przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne
z przedmiotem zaméwienia podstawowego.

ZamOwienie moze byé udzielane w trybie z wolnej r¢ki w przypadku udzielania
dotychczasowemu wykonawcy ustug zaméwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych lacznie 50% wartodci realizowanego zamodwienia,
niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na
skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdhmiernie wysokich kosztéw
lub

2) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego

Przy udzielaniu zamdwienia z wolnej reki nie stosuje sie zapiséw § 19-21.

Rozdzial 4 Wybér najkorzystniejszej oferty

N —

§46
[Ztozenie oferty]

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej w zaleznosci od postanowien zapytania ofertowego lub IWZ.

Tred¢ oferty musi odpowiada¢ tresci IWZ lub zapytania ofertowego.

§ 47
[Oferta wariantowa, czesciowal

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamOwienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czeéciowe na
jedng lub wigcej czesci zamowienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe
czesci zamoOwienia, na ktére oferty czesciowe moze zlozy¢ jeden wykonawcea.
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§ 48
[Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty]

1. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

ofertg.
2. Oferte zlozong po terminie pozostawia si¢ w aktach sprawy bez otwierania.

§ 49
[Okres zwigzania ofertg]

I. Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w IWZ lub zapytaniu

ofertowym, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Zamawiajacy moze, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,

przedtuzyd ten termin o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia przez wykonawce zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg,
nie powoduje utraty wadium.

4. PrzedtuZenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferts.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

o

§ 50
[Otwarcie ofert]

[,

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania,
z tym, ze dzien, w ktdrym uplywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oraz pozostatych kryteriéw wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Na wniosek zlozony przez Wykonawce bioracego udzial w postepowaniu Zamawiajacy

udzieli mu w drodze elektronicznej informacje z otwarcia ofert.

§51
[Oczywiste omylki; korekta]

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcodw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcg negocjacji  dotyczacych  zlozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym lub IWZ,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

§ 52
[Odrzucenie oferty]

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
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2) jej tresé nie odpowiada tredei zapytania ofertowego lub IWZ, z zastrzezeniem § 51 ust. 2
pkt 3;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia lub niezaproszonego do skiadania ofert;

6) nie wniesiono lub nie przedtuzono waznego wadium;

7) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

8) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w § 51 ust. 2 pkt 3;

9) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§53
[Kryteria oceny ofert]

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w tresci zapytania ofertowego lub IWZ,

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zaméwienia w szezegolnosei, jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na Srodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zaméwienia.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd
tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktdrzy
Zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 54
[Zawiadomienie o wyborze oferty]

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawce, ktdrego
oferte wybrano.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru.
O zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru Zamawiajacy zawiadamia uczestnikow
przetargu, ktorzy zlozyli oferty.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 w miejscu ogloszenia o zamdwieniu.

§55
[Uniewaznienie postepowania]

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodiegajacej odrzuceniu albo nie wplyngt zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 53 ust. 4 Regulaminu, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

5) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamdwienia.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwosé skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia
w czesci postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty - podajgc uzasadnienie
faktyczne.

§ 56
[ Zawarcie umowy]

Zamawiajacy, z zastrzezeniem zapiséw Regulaminu o poszczeg6inych trybach zamdwien,
zawiera umoweg w sprawie zaméwienia po przekazaniu wykonawcy zawiadomienia
o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferts.
Wykonawca winien podpisa¢ umowe w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Podpisanie umowy moze nastapi¢ po terminie zwigzania oferta za zgoda obu stron na
pisemny wniosek jednej z nich w przypadku, gdy obiektywne przyczyny uniemozliwiajg
podpisanie umowy w pierwotnie wyznaczonym terminie.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zam6wienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spoérdd pozostalych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa
w § 55 ust. 1.

Rozdzial 5 Dokumentowanie postepowan

b

§ 57
[Protokol postepowania]

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy sporzadza
pisemny protokét postgpowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,,protokolem”,
zawierajacy, co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,

3) informacje o wykonawcach;

4) cene i inne istotne elementy ofert;

3) propozycj¢ wyboru wybranej oferty lub ofert.

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
I informacje skiadane przez zamawiajgcego i wykonawcow stanowiz zataczniki do
protokotu.

Protok6t wraz z zatagcznikami jest jawny.

Kierownik Zamawiajgcego okresla:

1) wzér protokotu oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole;

2) spos6b oraz forme udostepniania zainteresowanym protokotu wraz z zatgeznikami.

19



1.

§ 58
[Przechowywanie protokotu]

Zamawiajgcy przechowuje protokoél wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢ zgodnie z wewngtrznymi procedurami Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze zwrdcic wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaly wybrane, na ich
wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

DZIAL 111 UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§ 59
[Umowy wedtug kodeksu cywilnego]

Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

Umowa wymaga zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja
formy szczegodlnej, z zastrzezeniem § 3, § 22 oraz § 23.

§ 60

[Zakres $wiadczenia]

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Umowa jest niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia
zawarte w zapytaniu ofertowym lub IWZ.

§ 61
[Solidarna odpowiedzialnos¢ wykonawcow]

Wykonawcy, o ktérych mowa w § 13 wust. 3, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

I

§ 62
[Okres zawarcia umowy]

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe na czas nieoznaczony, jezeli wykonanie zamdwienia

w dluzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztdw realizacji zamdwienia lub
przemawia za tym inny wazny interes zamawiajgcego, w szczegolnosci, gdy przedmiotem
umowy sg dostawy:

1) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej
sieci;

2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepta z sieci cieptowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe;

5) prawa autorskie do utwordw;

6) ustugi telekomunikacyjne i dostawa Internetu.
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§63
[Zakaz zmiany zawartej umowy]

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tredci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w tresci zapytania ofertowego lub IWZ.

. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 1 jest niewazna.

§ 64
[Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

§ 65
[Formy zabezpieczenia]

. Jesli jest wymaga, to zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy
w jednej lub w kilku nastgpujacych formach:

1) pienigdzu,

2) porgczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

. Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

. W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je rachunku
bankowym.

. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu na rachunek bankowy
wykonawcy w tej samej kwocie.

§ 66
[Zmiana formy zabezpieczenia]

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktdrych mowa w § 65 ust. 1.

. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 67
[Wysokosé zabezpieczenia]

Wysokos¢ zabezpieczenia mozna ustala¢ w stosunku procentowym do ceny calkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe.
. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania zamawiajacego wynikajacego
Z Umowy.
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§ 68
|Zwrot zabezpieczenia]

1. Zamawiajacy, na pisemny wniosek wykonawcy, zwraca 70% zabezpieczenia, jednak nie

wczesniej niz w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez

zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady jakosci nie

moze przekraczac 30 % wysokosci zabezpieczenia.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

(S8
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§ 69
[Wylaczenie stosowania]

W toku postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzonego w oparciu 0 niniejszy

Regulamin wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
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